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1. AMAC
7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiriirliige giren 6698 sayili Kisisel

Verilerin Korunmasi1 Kanunu 6zel hayatin gizliligini, kisilerin temel hak ve ozgiirliikklerini korumay1 ve
kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin yiikiimliiliikleri ile uyacaklar1 usul ve esaslar1 diizenlemeyi
hedeflemistir. Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi, Kocasinan Belediyesi tarafindan
gerceklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari

belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Bu politika, Kocasinan Belediyesi’nin kendileri icin hizmet irettigi/sagladigi vatandaslar, Belediyemiz
hizmet alan vatandaslari, ¢alisanlari, memurlari, ¢alisan adaylari, ¢alisan yakinlari, firma yetkilileri, firma
calisanlari, paydaslar, habere konu kisi, temsilci, ziyaretgiler ve diger ligiincii kisiler olmak tizere kisi

gruplarmin kisisel verilerinin korunmasini amaglamaistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasma iligkin is ve islemler, Kocasinan Belediyesi tarafindan bu

dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gergeklestirilir.

2. KAPSAM

Veri Konusu Kisi Grubu kategorilerinde yer alan vatandaslar, belediyemiz calisanlari, memurlar ¢alisan
yakinlari, ¢alisan ve memur adaylarini, firma yetkilileri, firma ¢alisanlari, paydaslar, ziyaretciler ve diger
tigtincii kisiler bu politika kapsamindadir. Bu Politika, kisisel verilerin islenmesine yonelik faaliyetlerde ve

kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlarinda uygulanir.
3. TANIMLAR

Politikada asagidaki tanimlar kullanilmistir.

Kurum: Kocasinan Belediyesi
Alic1 Grubu: Kocasinan Belediyesi tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi kategorisi.
Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zglir iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Calisan: Kocasinan Belediyesi ¢alisanlari.
Cahsan Yakim: Kocasinan Belediyesi ¢alisanlarinin yakinlari.

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik cihazlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.




KISISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger
ortamlar.

Ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi.
Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin par¢ast olmak
kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parg¢asi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,  aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
iizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem.

Kisisel Veri isleme Envanteri: Belediyemizin is siireglerine baglh olarak gerceklestirmekte olduklart
kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amacglari ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktarilan alic1 grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar1 ve kigisel verilerin
islendikleri amagclar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci iilkelere aktarimi dngériilen
kisisel verileri ve veri glivenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar1 envanter/rapor.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Gergek kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika liyeligi, sagligi, cinsel hayati,
ceza mahkamiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik veriler.

Periyodik Imha: Kisisel verilerin islenme sartar1 ortadan kalkmasi durumunda, tekrar eden araliklarla
kisisel verinin silinmesi ve imha edilmesi

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas.
Tedarikei Yetkilisi: Hizmet alinan firmalarin yetkili gercek kisiler
Tedarik¢i Calisani: Hizmet alinan firmalarin ¢alisan gercek kisiler

Vatandas / Ziyaretci: Kocasinan Belediyesi hizmetlerinden faydalanan, tesislerine gesitli amaglarla girmis
olan veya internet sitelerini ziyaret eden ve hizmet alan gergek kisiler.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi

Veri Kayit Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarin1 ve araglarin1 belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden gercek ve tiizel kisi

Yonetmelik: Kisisel verilerin silinmesi ve yok edilmesi hakkinda yonetmelik.

4. ROLLER VE SORUMLULUKLAR

Belediyemizin tiim birimleri ve ¢alisanlari politika kapsaminda yer almaktadir. Belediyemiz, kisisel verilerin

hukuka aykir1 olarak islenmesini 6nlemek, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek ve
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kisisel verilerin muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her

tirli teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konusunda ilgili birimlere sorumluluk yiiklemis olup bu

sorumluluklar asagidaki tabloda tanimlanmaistir.

ROLLER /BiRiM SORUMLULUKLARI

Kocasinan Belediye Politika’nin hazirlanmasi, giincellenmesi, yiiriitiilmesi, uygulanmasi
Baskani ve i¢in teknik ¢dziimlerin olusturulmas: ve yayinlanmasi, ¢alisanlarin
KVKK Komitesi politika ile uyumlu olmasindan sorumludur.

Kocasinan Belediyesi Y o6netiminden sorumlu olduklari birimde Politikanin

Miidiir ve Midiir Vekilleri | uygulanmasindansorumludur.

Kocasinan Belediyesi Bagli oldugu midirliikte Kvkk uyum siirecinin yiiriitilmesi ve
Midiirlikteki KVKK calismalarin devami i¢in Kvkk komitesi ile iletisimi saglamaktan,
temsilcileri Muidirliik Kisisel Veri Envanteri’nin hazirlanmasindan sorumludur.

5. KISISISEL VERILERIN ISLENMESINE ILISKIN GENEL ILKELER
Kanunun 3 iincii maddesinde belirtildigi iizere, kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmast ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem kisisel verilerin islenmesi kapsaminda yer

almaktadir.
Belediyemiz kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uymaktadir:
a. Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma

Belediyemiz, kisisel veri isleme faaliyetlerini Kanun ve ilgili mevzuata, diirtistliik kurallaria uygun olarak
yuriitiir ve gergek kisilerin haklarin1 korur. Kisisel verilerin islenmesi esnasinda 6lgiiliiliikk ve gereklilik

esaslar1 dikkate alinmaktadir.
b. Dogru ve gerektiginde giincel olma

Kisisel verilerin dogrulugunun ve giincelliginin saglanmasina yonelik her tiirlii idari ve teknik tedbir

alinmaktadir.
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C. Belirli, acik ve mesru amaclar icin islenme

Kisisel veriler islenmeden oOnce belirlenmis olan amaca yonelik acik, belirli ve mesru amagclarla

islenmektedir. Amacina uygun olmayan her tiirlii gereksiz kisisel verinin iglenmesinden kaginilmaktadir.
d. Islendikleri amacla baglantili, simirh ve 6l¢iilii olma

Belediyemiz faaliyetlerin yiirlitiilmesi amaciyla sadece gerektigi kadar veriyi islemektedir. Sonradan

kullanma maksadi ile ihtiyag duyulmayan kisisel verileri islememektedir.
e. Ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amac icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilme

Belediyemiz, kisisel verileri, Kanun ve ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya veri isleme faaliyetine iliskin
amaglarin gerektirdigi siire ile sinirli olarak muhafaza etmekte ve siirenin bitimi veya islenmesini gerektiren
sebebin ortadan kalkmasi halinde silinme, yok edilme veya anonim haline getirme yontemleriyle imha

etmektedir.

6. KAYIT ORTAMLARI

Belediyemiz, Kisisel Verileri asagida belirtilen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir sekilde

saklamaktadir.
6.1 Elektronik Ortamdaki Kisisel Veriler

= Sunucular: Belediye Gelir Takip Sistemi, Muhasebe, Insan Kaynaklari, Vatandas Iliskileri Y&netimi,
Elektronik Belge Ydnetimi, yedekleme vb. sistemlerine ait kisisel verileri barindirmaktadir.

= Kigsisel Bilgisayarlar: Masaiistii veya diziistii bilgisayarlarda ofis programlarinda kisisel veriler yer
almaktadir.

= Tasinabilir Bellekler: USB Flash Bellek, Hafiza Kart1 vb. iizerinde tutulan kisisel veriler.

6.2 Elektronik Olmayan Ortamdaki Kisisel Veriler
= Kagit.

=  Manuel Veri Kayit Sistemleri: Dilekgeler, resmi evraklar, vatandas bagvurulari, anket formlari

7. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI VE IMHASI
Belediyemiz, Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi iizere kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek ve muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini emin

etmeye yonelik gerekli teknik ve idari tedbirleri almaktadir.
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Kanunun 4 iincii maddesinde kisisel verilerin islenmesine yonelik usul ve esaslar belirtilmis olmakla birlikte
ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi
belirtilmistir. Yine kanunun 5 inci ve 6 nc1 maddelerde ise kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin

islenme sartlar1 sayilmistir.

Belediyemiz yiiriittiigii faaliyetler ¢er¢evesinde islemekte oldugu kisisel verileri Kanuna uygun yiiriitmekte,

ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklamakta ve imha etmektedir.

Bu kapsamda kisisel verilerin glivenliginin saglanmasi, saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalar

asagida belirtilmistir.

7.1 Kisisel Verileri Isleme ve Saklama Amaclar
Beledivemiz biinyesinde kisisel veriler asagida belirtilen amaclar cercevesinde islenmekte ve

saklanmaktadir:

= Acil Durum Yo6netimi Siireglerinin Yiirttiilmesi

» Basvurulari Degerlendirilmesi Ve Istatistik Olusturma

= Belediye Gelirlerinin Tahakkuk Ve Tahsilati

= Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi

= Belediye Veterinerlik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

= Bilgi Giivenligi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

= Bilgilendirme, Etkinlik Duyurusu, Kutlama Mesajlarinin Atilmasi
= Cagrn1 Merkezi Siireclerini Yonetmek

» Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
» Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireglerinin Yiiriitiilmesi
= (Cevre Koruma Ve Kontrol Siireclerinin Yerine Getirilmesi
= Defin Hizmetlerinin Saglanmasi

= Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

= Disiplin Sorusturmasini Yiiriitmek

= Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

= Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi

= Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

= Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

»  Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

» Insan Kaynaklari Siireclerinin Planlanmasi

» Jstatistik Olusturma, Hizmet Kalitesinin Arttirilmasi

» 5 Edindirme Faaliyetleri

» [s Saglig1/ Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

» [s Siirekliliginin Saglanmas1 Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

» s Yeri inceleme Ve Ruhsatlandirma

» Isyerlerinin Halk Saglig1 Yoniinden Denetlenmesi

» Kamu Kurumlari Ile Resmi Yazigmalar Yapilmasi

=  Kamu Saglig1 Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi

= Karar Olusturmak, Takip Etmek Ve Sonuglandirmak

= Kiitiiphane Hizmetlerinin Yrtitiilmesi

= Mal/ Hizmet Satin Alim Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi
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=  Malzeme Dagitiminda Kontrol Saglanmasi

= Organizasyon Ve Etkinlik Yo6netimi

*  Onerilerin Alinmas1 Ve Degerlendirilmesi

= Personel Devamliliginin Kontrolii

» Satin Alma Ve Ihale Ydnetimi

» Sosyal Yardim Isleri Siirecleri

= Talep / Sikayetlerin Takibi

= Uyelik Isleminin Tamamlanmasi

* Vatandas Memnuniyetinin Ol¢iilmesi Ve Arttirilmasi
= Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini
* Yap1 Ruhsat Ve Yap1 Kullanma Izninin Verilmesi

* Yonetim Faaliyetlerinin Yiirttiilmesi

= Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmas: Ve Takibi

Bunlarin yaninda Belediyemiz kisisel verileri, kurumsal iletisimi giliclendirmek, istatistiki c¢aligmalar

yapmak, Bakanliklarin veya diger kurumlarin istemis oldugu raporlamalari olusturmak,

Belediyemiz ile is iliskisinde bulunan gergek / tiizel kisilerle iletisim kurmak, olas1 hukuki davalarda delil

olarak ispat yiikiimliiliiglinli yerine getirebilmek amaciyla islemekte ve saklamaktadir.

7.2 Kisisel Veri Toplamanin Hukuki Sebepler
Belediyemizde yiiriittiigtimiiz faaliyetler gercevesinde islenen Kisisel veriler ilgili mevzuatta dngoriilen siire

kadar muhafaza edilmekte olup bu kapsamdaki kisisel veriler mevzuatin Ongérdiigii siire boyunca

saklanmaktadir. Bunlar;

= 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

= 5393 Sayili Belediye Kanunu,

= 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

= 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* 6331 Sayili Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu,

= 4857 Sayili Is Kanunu,

» 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

= 5510 Sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

» 3194 Sayili Imar Kanunu,

= 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi Ve Kontrol Kanunu,

= 3294 Sayili Sosyal Yardimlagma Ve Dayanismay1 Tesvik Kanunu,

= 9207 Sayili Isyeri A¢ma Ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik,

= 5216 Sayil Biyiiksehir Belediyesi Kanunu,

* 5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarm Diizenlenmesi Ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

» Isyeri Bina Ve Eklentilerinde Alinacak Saglik Ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Y®6netmelik,

= Veri Sorumlusunun Mesru Menfaatleri,

= Veri Sorumlusunun Hukuki Yikiimliiligiiniin Yerine Getirilmesi,

= Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik,

= Acik Rizanin Alinmasi,

7.3 Kisisel Verilerin imhasim1 Gerektiren Sebepler
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Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi lizere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi ve asagida
belirtilen nedenlerin olusmasi halinde kisisel veriler, resen veya ilgili kisinin talebi iizerine Belediyemiz

tarafindan silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 cergevesinde kisisel

verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin bagvuru yapmasi,

= [lgili kisinin acik rizasim geri almast,

= Kisisel verilerin islenmesine esas teskil eden mevzuat hiikiimlerinin

degistirilmesi,

= Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

» Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren mevzuatlarda belirtilen azami

siirenin gegmis olmast

8. KISISEL VERILERIN KORUNMASI ICIN TEKNIiK VE IDARI TEDBIiRLER

Kanunun 12 inci maddesinde belirtildigi iizere Belediyemiz kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini 6nlemek ve muhafazasini saglamak igin gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirleri

almaktadir.
8.1 idari Tedbirler

Belediyemiz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz idari tedbirler asagida

belirtilmistir:

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirler belirlenmistir.

» Saklama ve Imha Politikasi olusturulmus olup uygun saklama ve imha siirecleri tanimlanmakta ve
uygulanmaktadir.

» Kisisel Veri Isleme Envanteri hazirlanmis olup giincelligi saglanmaktadir.

= (Calisanlara Gizlilik S6zlesmesi imzalatilmaktadir.

= Giivenlik Politika Ve Prosediirlerine uymayan c¢alisanlara yonelik Disiplin Prosediirii uygulanmaktadir.

» lgili kisileri aydinlatma yiikiimliiliigii ve agik riza yiikiimliiliikleri yerine getirilmektedir.

» [lgili kisiler i¢in bagvuru ve cevaplama ortami1 saglanmaktadir.

= Veri ihlali yasanmasi durumunda gerekli prosediirler tanimlanmaistir.
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= Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve muhafazasinin saglanmasi, ¢alisanlarin
niteliginin ve teknik bilgi ve becerisinin gelistirilmesi i¢in egitimler yapilmaktadir.

= Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

= Kisisel verilerin miimkiin oldugunca azaltilmasi ¢calismalar1 yapilmaktadir.

8.2 Teknik Tedbirler

Belediyemiz tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak almakta oldugumuz teknik tedbirler asagida

belirtilmistir:

= Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

= Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik Onlemleri
alinmaktadir.

= (Calisanlar icin veri glivenligi hiikiimleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

= Calisanlar i¢in yetki matrisi olugturulmustur.

= Erisim loglar diizenli olarak tutulmaktadir.

= Erisim, bilgi gilivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazirlanmis ve
uygulamaya baslanmigtir.

=  QGizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

= Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

= Giincel antiviriis sistemleri kullanilmaktadir.

= Giivenli Kayit Tutma (Loglama) sistemi kullanilmaktadir.

= Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

» Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri igermektedir.

= Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik dnlemleri alinmaktadir.

= Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi saglanmaktadir.

= Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

= Kigisel verilerin bulundugu bilisim sistemlerine erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erisimler
kontrol altinda tutulmaktadir.

= Kigisel verilerin giivenliginin saglanmasi i¢in ¢evresel tehditlere karsi 7/24 kamera sistemi ile
izlenmektedir.

= Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullanilmaktadir.

= Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de

yapilmaktadir.
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=  Kurumun bilisim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi i¢in gerekli onlemler
alinmaktadir.

= Saldir tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

=  Sizma testi uygulanmaktadir.

= Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

= Sifreleme yapilmaktadir.

9. KiSISEL VERILERIN iMHA EDILMESI

Kanunun 7 inci maddesinde belirtildigi lizere islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde
kisisel veriler resen, ilgili kisinin talebi {izerine veya ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak Belediyemiz
tarafindan silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir. Bu hususlarla ilgili imha teknikleri

asagida belirtilmistir.
9.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kavit ortami bazinda kisisel veriler asagida belirtilen yontemlerle silinmektedir;

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
slire sona erenler i¢in sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erigim yetkisi kaldirilarak silme iglemi

yapulir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Ilgili mevzuata veya saklanmasim gerektiren siire sona
eren kisisel veriler periyodik olarak, Ilgili kisinin basvurusu iizerine KVKK komitesinin onayi ile sistem

yoneticisi tarafindan silme islemi gergeklestirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanmasini gerektiren siire sona kisisel veriler ilgili
sorumlu birim ydneticisi hari¢ diger c¢alisanlar i¢in higbir sekilde erisememekte ve kisisel veriler tekrar

kullanilamayacak hale getirilir.
9.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit ortami bazinda kisisel veriler asagida belirtilen yontemlerle yok edilmektedir;

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel veriler, saklanma siiresi sona

erdiginde, kagit kirpma makinelerinde veya diger yontemlerle geri dondiirtilemeyecek sekilde imha edilir.

Veri Tabaninda ve Yer Alan Kisisel Veriler: Saklanma siiresi sona eren kisisel veri ortamlar1 eritilerek,

yakilarak ve toz haline getirilerek fiziksel olarak imha edilmektedir.
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9.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel veriler, hi¢bir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmektedir. Bunun ic¢in kullanilan yazilim uygulamalarindaki anonimlestirme fonksiyonu

kullanilmaktadir.

10. SAKLAMA VE IMHA SURELERI

Belediyemiz, yiiriitmekte oldugu faaliyetleri kapsaminda isledigi kisisel verilerin saklama siirelerini;

0] Siireclere bagh faaliyetler kapsaminda Kisisel Veri Isleme Envanterinde,
(i)  Veri Kategorileri bazinda VERBIS 'te,

(iii)  Siire¢ bazinda Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda belirtmistir.

Belediyemiz, gerekmesi halinde saklama siirelerinde gilincelleme yapabilir ve saklama siireleri sona eren

kisisel verilerin imhasi yine Belediyemizce yerine getirilir.

Siirec Bazinda Saklama ve imha Siireleri

= 1/1000 Olgekli Uygulama Imar Plan Tadilat1 101 Y1l

= 5366 sayilt Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel ve Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve
Yasatilmas1 Bagvurular1 101 Yil

» 23.Madde Yol Kanal Katilim Teminat1 ladesi 101 Y1l

= 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Bagvurular. 30 Yil

* 3194 Sayili Imar Kanununun17. Mad. Gére Tevhiden Satis Islemleri(talebi halinde) 5 Y1l

» 4706 Sayil1 Yasa ile degisik 4916~ say1l1 yasa geregi Isgalcisine Dogrudan Satis 101 Y1l

= 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilan Bilgi Edinme Bagvurular
(CIMER) 101 Y1l

= 6306 sayil1 Afet ve Risk Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun

= Dogrultusunda Riskli alanlar ilan ettirme ve riskli alan olarak ilan edilmis bolgelerde
uygulama yapma islemleri 101 Y1l

= Adres giincelleme 101 Y1l

» Agiz ve Dis sagligi Islemleri 20 Y1l

* Ambulans Nakil Islemleri 20 Y1l

= Arag Talepleri (Dernekler, Resmi Kurumlar ve Vatandaslar) 10 Yil
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= As Evi Giinliik Yemek Dagitim1 5 Y1l

=  Bagimsiz boliim satis onay belgesi 101 Y1l

= Belediyeye kars1 agilan davalar ve icra takipleri 30 Yil

= Beyan veya bildirimler ile ilgili Kapanis, Nakil ve benzeri talepler ile ilgili hizmetler. 99 Y1l
= Bor¢ Ekstresi Dokiimii 1 Yil

» Canl Miizik Izin Belgesi 99 Yil

* Cizimli - Yazili Imar Durumu Verilmesi 101 Yil

» Defin islemleri 20 Y1l

» Dis Ortam Kablosuz Iletisim Hizmeti (wifi hizmeti) 99 Y1l
= Diyet ve Beslenme Hizmetleri 20 Yil

=  Ecrimisil islemlerinin Yiirtitiilmesi 99 Yil

» Egitim Islemleri 2 Y1l

= Enciimen kararlarinin yazilmasi 101 Yil

» Engelli Nakil islemleri 20 Y1l

= Engelsiz Yasam Aktiviteleri 20 Y1l

* Ev Temizligi ve Oz Bakim Hizmeti 5 Y1l

= Evde Bakim Destek Hizmeti 20 Yil

= Faaliyetten Men (miihiirleme) zapt1 formu 6 Y1l

» Fizik Tedavi Islemi 20 Yil

* Gayri Sihhi Ruhsat Islemleri 99 Yil

=  Gorev Bilgi Formu 5 Yil

» Hafriyat Topragi ve Insaat/Yikint1 Atiklar1 Tasima ve Kabul Belgesi Islemleri 101 Yl
= Halk Giinii Toplantis1 Randevu Talepleri 5 Yil

= Hayvan terk tutanagi 5 Yil

» jade Islemleri 1 Y1l

= jcra Islemleri 10 Y1l

» [fade /Beyan Alma Islemleri 150 Y1l

» [fraz-i Tevhid-Yola Terk 99 Yil

» Hakedis Islemlerinin yiiriitiilmesi 99 Y1l

= jhale ve Satin alma Islemlerinin Yiiriitiilmesi 99 Y1l

» flama bagli vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin 6denmesi 30 Y1l
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Iskan Belgesi Verilmesi Islemleri (Yap: Kullanma Izin Belgesi) 10 Y1l
= [stek,sikayet ve oneri (Vatandas dilekgeleri) 10 Yil

» s Deneyim Belgesinin Verilmesi 10 Y1l

» [s Makinalar1 kiralanmast siirecinin yiiriitiilmesi 1 Y1l

» s Yeri Hekimligi Islemleri 20 Y1l

» fsyeri A¢ma Izin Belgesi Islemleri 99 Yil

» zin Islemleri 10 Y1l

= Kabahatler kanununa bagli denetleme islemleri 6 Yil

» Kamera Kayitlarmin Islenmesi 20 Giin

=  Kamu Kurumlari, Okul Bakim onarim Caligmalar1 5 Y1l

» Kar Temizligi Basvuru Islemleri 1 Y1l

= Kariyer Merkezi Hizmeti 5 Yil

»  Kat Irtifaki Islemleri 99 Y1l

» Kedi kuliibesi teslim Islemleri 5 Y1l

»  Kirmiz1 Kot Islemleri 1 Yil

=  Meclis Komisyon Kararlarinin Olusturulmasi 101 Yil

» Koruyucu Saglik Islemleri 20 Y1l

= Kot-kesit Belgesi Verilmesi 21 Yil

= Kiitiiphane tiyelik islemlerinin yapilmasi 1 Yil

= Kiitliphanecilik Hizmetleri (Kiitiiphaneden yararlanma ve giris) 1 Yil
= [ehe mahkeme karar1 geregi vekalet ve yargilama iicreti 30 Yil
= Meclis Kararlariin Olusturulmas: 101 Yil

»  Memur Ozliik Islemleri 101 Y1l

=  Metruk bina, ¢Opliik, konteynir, sokak, park vb. alanlarin ilaglanmasi bagvuru iglemleri 5 Yil
* Calisanlarinin Puantaj Islemleri 10 Y1l

» Nakdi Yardim Islemleri 5 Y1l

» Nikah Basvurusu Islemleri 3 Yil

» Okul Oncesi Egitim Kurumu/ Kres Yapim Talepleri 1 Y1l

»  (Odeme Islemleri (Hakedis Dosyalar1) 100 Yil

» (Odeme Islemleri (Maas Dosyalar1) 25 Yil

= Pazar yeri idari para ceza islemleri 6 Y1l
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» Pazar Yerlerinin Isletilmesi ve Yiiriitiilmesi 99 Y1l

= Personel Hizmeti Alimi1 98 Y1l

» Personel Ozliik Islemleri 20 Y1l

= Reklam Tabela Basvurular1 10 Yil

= Risk Altindaki Alanlar1 Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun Geregi Kira Yardimi 101 Yil
= Sahipli hayvanlarin kayit altina alinmasi islemleri 10 Yil

» Sahipsiz Hayvan Edindirme Islemleri 5 Y1l

» Satin alma Islemleri 20 Y1l

= 2886 Sayili Yasa Kapsaminda ihale ile Satis ve Kira Islemleri 99 Y1l

» Sergi, konser, tiyatro etkinlikleri Islemleri 5 Y1l

» Sihhi Ruhsat Basvuru Islemleri 99 Y1l

= Sokak hayvanlarinin rehabilitasyon islemleri 5 Yil

= Sosyal Market Hizmeti (Gida, Giyim, Temizlik Malz.) 5 Yil

= Sosyal Yardim Caligsmalari, Aile Yardim Talep Formu 5 Yil

» Sosyal Yardim Caligmalari, Yardim Inceleme (Sosyal Tespit Formu) 5 Yil

= Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikler 99 Yil

= Sosyal, Kiiltiirel, Gezi Organizasyonu 5 Y1l

» Spor Tesisleri Yapim/Bakim/Onarimlari/Aydinlatma Talep Basvuru Islemleri 1 Y1l
» Staj Isleri 1 Y1l

= Siirekli Egitim Merkezi Kurslar1 1 Yil

» Tahsilat Islemleri 10 Y1l

= Taziye i¢in Masa Sandalye ve Cadir Talepleri 10 Y1l

= Telefon ve Dilekge, Sosyal Medya ile Yapilan Sikayetler 6 Yil

» Teminat Islemleri 1 Yil

= Tespit zapt: Islemleri 6 Y1l

* Umuma Acik Istirahat ve Eglence Yerleri Basvuru Islemleri 99 Y1l

» Vatandas Iliskileri, Talep, Istek, Sikayet, Bilgi Talebi ve Onerilerin Alinmasi1 101 Y1l
= Vatandasa teblig ve tebelliig islemleri 6 Yil

= Web Sitesinden e-Belediye Islemleri (Uyeliksiz) 11 Y1l

* Yangin ve Tabii Afete Maruz Kalmis Ailelere Yapilan Yardim Islemleri 5 Y1l
* Yapi denetim sistemindeki seviyenin bildirilmesi Islemleri 101 Y1l
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=  Yapi1 Kayit Belgesi 10 Yil

* Yaz-Kis Spor Okullar1 Basvuru Islemleri 99 Yil

» Yaz-Kis Spor Okullar1 VELI TAAHHUTNAMESI 2 Yil
* Yeni Yap1 Ruhsat1 Verilmesi Islemleri 101 Y1l

» Yetiskin Spor Kurslar1 Bagvuru Islemleri 99 Y1l

= Yetiskin Spor Kurslar1 Sporcu Sartnamesi 2 Y1l

* Yikim Kararinmn Kaldirilmasi Basvuru Islemleri 10 Yil

* Yikim Ruhsat1 Verilmesi Islemleri 100 Y1l

» Zemin Etiit Raporu Onaylanmasi Islemleri 100 Y1l

11. POLITIKANIN GUNCELLENMESI VE YORURLULUGU

Politika, Kocasinan Belediyesi tarafindan onaylandigi ve imzalandigi andan itibaren yiirlirliige girer.
Belediye Baskani tarafindan Yonetim Temsilcisi Veri Koruma Sorumlusuna politika iizerinde yapilacak
degisiklikler konusunda yetki verilmistir. Belediyemiz, politikayr ihtiyag¢ duydukca gerekli boliimleri

giincelleyecektir ve web sitemizde yayinlayacaktir.

12.PERIYODIK iIMHA SURESI

Kocasinan Belediyesi periyodik imha siiresini 6 ay belirlemis olup her yil Haziran ayinda imha islemi

gerceklestirmektedir.
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